一、总则

创业教育学院作为校团委指导下的学生组织，旨在培养学生的创业意识和创业能力，提高学生的综合素质。
本制度汇编适用于创业教育学院的所有成员，是学院日常运作、活动组织、成员管理等方面的基本依据。
二、组织架构

创业教育学院设主席五名，负责创业教育学院学院的全面工作；部长若干名，协助主席团工作。
学院下设八个部门，包括秘书部，课程部，企划部，宣传部，项目部，实践部，法务部，外联部，各部门设部长，负责部门工作。对内部门有秘书部、课程部、企划部、宣传部，对外部门有项目部、实践部、法务部、外联部。八大部门相互配合协调，通力合作，共同致力于创院的发展，旨在为全校师生提供更优质的服务。
1.秘书部。秘而不疏，疏而不漏。秘书部作为创业教育学院的八大部门之一，负责对文件整理表格制作，收集创院整体信息，上传下达，使创院更好的运行。秘书部除了负责本部门的日常相关工作之外，还需要负责创院八大部门的基本人员信息的汇总统计工作，同时需要与团委秘书处进行有关工作的对接。在秘书部你还可以学到wps、年鉴资料整理、表格文档整理、office综合应用等。
2.课程部。课程部是为学生传播创新创业知识，提供实践平台的部门。课程部主要负责创业基础课程的开展相关工作，管理课堂秩序，督促学员学习，以及最终考核等相关工作。它以发现并培养怀揣着创新创业梦想的优秀实干型人才为宗旨，努力培养这些追梦青年，让他们在这里充实自己、提高自己，让大家一步一个脚印，为梦想筑梦启航！
3.企划部。企划部主要以文字工作为主，负责创院各大活动通知的撰写，完成创院内需要的各类文字工作，开展创业类型的比赛培训。旨在提高学生的语言表达能力、组织能力、交际交流能力，培养学生的创新创业积极性、能动性和创造性，树立较好的就业观念和企业管理理念。能够帮助学生更好的适应大学生活以及社会需求。
4.宣传部。著文立说，尔雅欣闻。宣传部作为创院的公关形象部门，是创院对外交流的重要窗口。一份到位的宣传可以让大家对创院以及创院举办的活动有充分的了解。宣传部主要负责对创院及其举办活动进行品牌包装，配合其他部门完成好各类活动的前中后期宣传工作。具体的工作内容涉及海报制作、新闻撰写、摄影采编和创院新媒体的运作维护等。旨在培养大家能够熟练操作公众号运营，掌握摄影技巧，制作海报。
5.项目部。项心而行，游目四海。项目部作为创业教育学院八大部门之一，负责项目交流、抖音管理、运营策划和项目管理。除了负责本部门的日常工作之外，还需要负责创院各部门的项目活动的申请和审批工作，组织引导学生参与各种项目，为学生们提供一个参与管理的实践平台。在这里，你的综合能力会得到提升。
6.实践部。脚踏实地，践行渐远。实践部作为对外的部门，主要负责创院的外访交流工作和创业氛围的构建。在“大众创业，万众创新”的时代，实践部带领大家知晓更多创业信息，培养创新意识。此外，实践部会定期举办趣味运动会，在课余时间得以放松自己的同时，提升团队意识。“实践出真知。”你会在这里遇见更好的自己，遇见更多陪你抵御风浪的朋友。
7.法务部。法以是非，务实且贵。法务部是全校唯一一个以“法”为中心的校级部门。主要负责学校内创业团队的法律咨询和创院法务部公众号的运营和管理。与此同时，法务部兼具创院内的纪检职能：负责创院章程的修改与执行，配合外联部与对外商家的合同拟定及签订，对创院各部门所需费用进行管理和监督。在宪法日会举办“与法同行”活动，宣传法律意识，使创院各人员都知法、懂法、守法、用法。
8.外联部。内引外联，超越前沿。外联部的职能相对特殊，赞助是活动资金的主要来源，所以“拉赞助”是外联最重要的工作。联系外部商业伙伴，与创院合作，保障创院经济利益，真正地锻炼到自己的交际能力。外联部还经常与其他高校社团合作交流，培育大学生的沟通交际能力，促进共同进步。
创业教育学院是一个集教授学生创业知识为基础、锻炼学生能力为关键、培养创业精神为核心的学生组织。而其“家文化”是创业教育学院最引以为傲的理念，同时也用实际行动一届届传承至今。我们来自五湖四海，因为共同的梦想在创院相遇。在这里，部长像哥哥姐姐们，带领弟弟妹妹们找到自己的方向，自己也同时在一次次挑战中成长。每个人都很热爱自己的部门，很爱创院。我们希望这种爱成为大家大学生活中难忘的一块拼图，拼就更无悔的青春画册。我们也希望，“家文化”能够一直一直传承下去。
三、成员管理

申请加入创业教育学院的学生需经过面试、考核等程序，合格者方可成为正式成员。
成员应积极参加学院的各项活动，认真履行职责，为学院的发展做出贡献。
学院建立健全成员考核机制，对表现优秀的成员给予表彰和奖励。
四、活动组织

创业教育学院定期组织各类创业教育活动，包括讲座、沙龙、实践项目等，为学生提供学习和交流的平台。
学院活动组织应充分考虑学生的实际需求，注重活动的针对性和实效性。
学院鼓励成员自主策划和组织活动，充分发挥学生的创造力和团队协作能力。
主要工作任务有
1.青创课堂
2.就业训练营
3.营销大赛
4.创新创业课程
5.模拟法庭
6.长江工程职业技术学院大创赛现场外访活动
五、财务管理

创业教育学院经费来源于学校拨款、社会赞助等渠道。
学院建立健全财务管理制度，确保经费的合法、合规使用。
学院定期公开财务状况，接受成员和学校的监督。
6、 工作总结和反思
在当今充满变革与挑战的时代，大学生创业教育成为了高校不可或缺的一环。我们学校也紧跟时代潮流，决心培养出一批具备创新精神和创业能力的青年才俊。本学期我们开展了较多的关于大学生创业的活动及讲座，在活动上我们都能相互配合，大家都能团结一心完成好每一次的活动内容，同时在活动和讲座中学习了解到国家地区给予大学生的优惠政策，向前辈汲取经验，在活动中收获快乐与成长。
同时，本学期的创新创业活动开展缺乏一些新颖的方式，之后我们也会了解更多同学们的想法与老师给到的建议，相结合去更好的开展我们创院的活动，吸引更多同学来参加活动，收获知识与成长。
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附则

本制度汇编自发布之日起生效，如有未尽事宜，由创业教育学院解释并制定补充规定。
本制度汇编的修改和废止，须经院长办公会审议通过后公布实施。
